
 

 

Bildung macht  
den Unterschied! 

 

Projekte, Innovative Lösungen, Schulungen 
staatlich anerkannte Weiterbildungseinrichtung 
zertifizierter AZAV-Träger nach 
§ 184 SGB III – Arbeitsförderung 
Zertifikats-Nr. Der CERT-IT: 2010-1012 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Nehmen Sie Kontakt zu uns auf! 
 

BilSE-Institut für Bildung und 

Forschung GmbH 

 

Langendammscher Weg 2 

18273 Güstrow 
 

Ansprechpartner:  

Herr Sebastian Dettmann  
Fon: 03843 7736-240 
Mail: sebastian.dettmann@bilse.de 

Zielgruppe: 
Bürofachkräfte in landwirt- 
schaftlichen Unternehmen  
sowie Quereinsteiger 
 

Termin: 
28.09. 2023 – 04.04.2024 (22 Tage) 

1x wöchentlich donnerstags 

09:00 – 16:30 Uhr 
In den Schulferien findet kein Unterricht statt 
 

Ort: 
19288 Ludwigslust  
(Änderungen aufgrund von  
neuen Hygienevorschriften möglich) 

 

Kosten für das Seminar:  
Kosten gefördert:   ca. 400,00 € 

Kosten ungefördert: ca. 2500,00 € 
 

Für Mitarbeiter landwirtschaftlicher 
Unternehmen aus MV wird eine 
finanzielle Unterstützung vom 

Land/ EU beantragt. 
 

Verfügbare Plätze: 
12 Plätze 
 

Abschluss: 
Teilnahmebestätigung 
 

Der Basiskurs kann im Folgejahr 
durch einen Aufbaukurs ergänzt 
werden. An der Fachschule für 
Agrarwirtschaft kann dann u.U.  
eine Fortbildungsprüfung nach BBiG 
zur „Geprüften Agrarbürofachkraft“ 
abgelegt werden. 

 

AGRARBÜROFACHKRAFT BASISKURS 2023/ 2024  
 

Büroarbeit stellt an die Mitarbeiter in Landwirtschaftsbetrieben sehr 

vielfältige Anforderungen. Kompetenzen in der klassischen Büro- und 

Buchführung, in steuerlichen und rechtlichen Belangen sowie in der 

Thematik der Agrarförderungen sind gefragt. Der Kurs dient der fachlichen 

Ausbildung von Büroangestellten ohne bisherigen Bezug zur Agrarwirtschaft. 

 

Bildungsinhalte              
 

 Grundlagen Steuer-, Arbeits-, Sozial-, Zivil- und Wirtschaftsrecht 

 Grundlagen Pflanzen- und Tierproduktion 

 Grundlagen Buchführung 

 Büroorganisation, PC-Training 

 Versicherungen im Agrarbetrieb 

 Informationen Berufsgenossenschaft – Landw. Sozialversicherung 

 Agrarförderungen, Cross Compliance 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Exkursionstag 

 

Anmeldung              
 

Bei Interesse an der Teilnahme senden Sie bitte die ausgefüllten Anmelde-

formulare an:  
 

BilSE-Institut GmbH, Langendammscher Weg 2, 18273 Güstrow  

oder per E-Mail an: agrar@bilse.de 

 

Anmeldefrist            
 

19. September 2023 


